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Lugar Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Chinauta 
Fecha 28/01/2025- 4:00 PM 

Tema Entrega Dotación Talento Humano: Enfermería, Servicios generales, 
Servicio   de Alimentos, Técnicos y Talleristas 

Desarrollo 

Objetivo: 
Establecer el correcto procediendo para la gestión y entrega de dotación 
al talento humano, con la finalidad de dar cumplimiento de acuerdo al 
convenio 9662 de 2024 y a si fortalecer la imagen institucional hacia las 
diferentes ares de trabajo. Enfermería, Servicios generales, Servicio   de 
Alimentos, Técnicos y Talleristas 

Orden del día: 
1. Descripción del procedimiento
2. Medición y entrega de uniformes por áreas
3. Recepción registro fotográfico
4. Firma lista quienes reciben la dotación

Introducción:  
Entregar los uniformes de trabajo es una responsabilidad social que 
contribuye a mejorar la calidad de vida de los empleados, así como a la 
imagen corporativa de la empresa.  
Recursos:  
Formatos para firmas 
Celular para registro fotográfico 
Computador para realizar memoria 
Metodología:  

• Se determina la selección de ropa, elaboración de acta,
compromiso del empleado, incluye la evaluación y entregar las
fechas establecidas por la ley, artículos 230 a 234 del Código
Sustantivo del Trabajo.

• se convoca a las áreas de: Enfermería, Servicios generales,
Servicio de Alimentos, Técnicos y Talleristas, Convenio 8144 de
2024. Con la finalidad de hacer entrega de la dotación
correspondiente a los meses de enero, febrero y marzo, los
cuales se compone de (un pantalón, un buzo, un par zapatos
blancos antideslizantes y un par botas blancas de caucho
antideslizantes, según necesidad)

• Así mismo se le recuerda al personal la importancia de hacer
buen uso tanto de su dotación personal, como sus elementos de
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protección personal en el desarrollo de sus actividades, y se hace 
énfasis en la presentación personal 

• Se anexa: Planilla de asistencia,  
• Registros fotográficos 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Ver planillas de asistencia 
adjunta. 

Enfermería, S. 
Generales, S.   de 

Alimentos, 
Técnicos y 
Talleristas 

Hogar Nazareth – 
Chinauta  

Compromisos  Actividad Responsable Fecha límite 
No aplica No aplica No aplica 

Próxima 
reunión 

De acuerdo con convenio 9662/24 – Anexo Técnico próxima dotación 
abril de 2025  

Elaboró  María Rubiela Giraldo Gallego – Coordinadora  
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